REGIONALER
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Der Jurapark Aargau ist ein Regionaler Naturpark von nationaler Bedeutung. Die Region zeichnet sich
durch die Vielfalt ihrer Landschaften, eine reiche Biodiversitat und ihre charakteristischen Kulturgiiter
aus. Wir setzen uns gemeinsam mit lokalen Partnern dafiir ein, diese Schéatze zu erhalten, weiter zu-
entwickeln und in Wert zu setzen. Zur Unterstiitzung unseres Geschaftsstellen-Teams suchen wir per
sofort oder nach Vereinbarung eine Fachperson

Finanzen und Personaladministration (80%)

Thre Aufgaben:

e Operative Verantwortung fiir das Finanz- und Rechnungswesen (Controlling, Jahresabschluss)

o Geschaftsleitungs-Assistenz im Bereich Finanzen, mit regelméssigem Rapport und Beratung

e Weiterentwicklung des Finanzbereichs in Zusammenarbeit mit der Geschaftsleitung

e Fihren und Weiterentwickeln der Betriebsbuchhaltung auf Abacus (Kosten-Leistungsrechnung)

e Ansprechperson in finanziellen Belangen fiir das Team bei der Budgeterstellung und
Drittmittelabrechnungen

e Sicherstellung der korrekten Mehrwertsteuerabrechnung

e Gesamtverantwortung fiir die Personaladministration inkl. Lohnbuchhaltung und
Sozialversicherungen

e Digitalisierung von Prozessen im Bereich Finanz- und Personalwesen

Wir erwarten:
o Abgeschlossene kaufménnische Grundaushildung
e Zusatzausbildung und/oder Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen, Lohnbuchhaltung
und Personaladministration
o Selbstdndige und genaue Arbeitsweise sowie vernetztes, eigenstdndiges Denken
o Belastbarkeit, Loyalitat, Zuverlassigkeit und ausgeprégte Dienstleistungsmentalitat
e Freude an der Zusammenarbeit in einem interdisziplindren Team
e Sehr gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Office-Programmen
e Vorzugsweise Anwenderkenntnisse in Abacus
e Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

Wir bieten Thnen:

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einer lebhaften Nonprofit-Organisation,
in Zusammenarbeit mit einem engagierten, vielfdltigen Team am idyllisch gelegenen Arbeitsort in Linn,
Bozberg.

Bei Interesse schicken Sie bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, CV,
Arbeitszeugnisse, Diplome) bis spatestens 28. April in einem Dokument an:
personal@jurapark-aargau.ch.

Weitere Auskiinfte erteilt Christine Neff, Co-Geschéftsleiterin, Tel. 062 877 15 04

Die Bewerbungsgesprache finden am 8. und 9. Mai (Erstgesprach) sowie am 15. Mai (Zweitgespréch)
statt.
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